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KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO ASMENS DUOMENU TVARKYMO,
SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir sunaikinimo Kupiskio socialiniy paslaugy centre
taisykliy (toliau — taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Kupiskio socialiniy
paslaugy centre ( toliau Centras), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomentis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir
sunaikinimo duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines
priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — Centro darbuotojai),
kurie tvarko Centre esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga prie
asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems Centro darbuotojams, kuriems asmens duomenys
4.Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679.

5. Taisyklése vartojamos apibréZtys atitinka Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas apibréZtis.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO PAGRINDAI IR
APIMTIS

6. Centre asmens duomenys:

6.1. tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu biidu;

6.2. renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais
nesuderinamu budu;

6.3. adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

6.4. tikslas ir prireikus atnaujinami;

6.5. laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai
biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi. Asmens duomenis galima saugoti
ilgesnius laikotarpius tik archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui;

6.6. tvarkomi tokiu btidu, kad taikant atitinkamas organizacines ir technines priemones biity
uztikrinamas tinkamas asmens duomeny saugumas;

6.7. tvarkomi atsakingai.

7. Centre duomeny tvarkymas yra teisétas, nes atitinka bent vieng i$ iy salygy:

7.1. tvarkyti duomenis biitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios Salis yra duomeny subjektas arba
siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj;

7.2. tvarkyti asmens duomenis biitina, kad biity jvykdyta Centrui taikoma teisiné prievolé¢;

7.3. tvarkyti duomenis biitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio
asmens interesus;



7.4. tvarkyti asmens duomenis bitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui arba
vykdant Centrui pavestas viesosios valdzios funkcijas;

7.5. tvarkyti asmens duomenis siekiant teiséty duomeny valdytojo interesy.

8. Duomeny tvarkymas Centre duomeny subjekto sutikimo pagrindu galimas tik i$skirtiniais
atvejais, kada duomeny tvarkymo nejmanoma pagristi kitomis teisétumo salygomis, numatytomis
Taisykliy 7 punkte.

9. Centre tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra biitini Centro darbuotojams vykdant savo
darbines funkcijas.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO SISTEMA

10. Igyvendinant duomeny apsaugos politikg, Centro direktorius leidzia jsakymus, kurie
reglamentuoja atskirus su duomeny apsauga susijusius klausimus.

11. Centro skyriai, kuriy veikla susijusi su asmens duomeny tvarkymu, kiekvienu atveju vykdo
direktorés jsakymus, kuriuose jtvirtinama, kaip tvarkomi asmens duomenys.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO YPATUMAI

12. Asmens kodas Centre gali biti tvarkomas, kai yra nors viena i§ Taisykliy 7 punkte nurodyty
asmens duomeny tvarkymo teisétumo salygy. Draudziama asmens kodg skelbti viesai.

13. Specialiy kategorijy asmens duomenys Centre tvarkomi tik esant vienai i$ Taisykliy 7 punkte
nurodyty asmens duomeny tvarkymo teisétumo salygy.

14. Centras netvarko kandidato atlikti darbo funkcijas, ir darbuotojo asmens duomeny apie
apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, i§skyrus atvejus, kai Sie asmens duomenys
biitini norint patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose ar jgyvendinamuosiuose teisés aktuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbo funkcijoms atlikti. Centras gali rinkti kandidato,
pretenduojancio eiti pareigas arba atlikti darbo funkcijas, asmens duomenis, Susijusius su
kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, 1§ buvusio darbdavio prie§ tai
informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

15. Duomeny subjektas apie asmens duomeny tvarkyma Centre informuojamas asmens duomeny
gavimo metu. Centras duomeny gavimo metu duomeny subjektui pateikia tokig informacija
15.1.Centro kontaktinius duomenis;

15.2. Centro duomeny apsaugos pareigtino kontaktinius duomenis;

15.3. duomeny tvarkymo tikslus, dél kuriy ketinama tvarkyti asmens duomenis, taip pat duomeny
tvarkymo teisinj pagrinda (jeigu tvarkoma dél teiséty Centro interesy, nurodyti tuos teisétus
interesus);

15.4. asmens duomeny saugojimo laikotarpj, arba kriterijus, taikomus tam laikotarpiui nustatyti;
15.5. teise prasyti, kad Centras leisty susipazinti su duomeny subjekto asmens duomenimis ir juos
iStaisyty arba iStrinty, arba apriboty duomeny tvarkyma, arba teis¢ nesutikti, kad duomenys biity
tvarkomi, taip pat teis¢ ] duomeny perkeliamuma;

15.6. teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A. Juozapaviciaus g. 6, LT-
09310 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, el. p. ada@ada.lt).

15.7. tai, ar asmens duomeny pateikimas yra teis€s aktais arba sutartyje numatytas reikalavimas, ar
reikalavimas, kurj biitina jvykdyti, norint sudaryti sutartj, taip pat tai, ar duomeny subjektas privalo
pateikti asmens duomenis ir informacija apie galimas tokiy duomeny nepateikimo pasekmes.

16. Apie Taisykliy 15 punkte nurodytos informacijos pateikima Centro skyriai, atskiri darbuotojai
sprendzia individualiai, pasirinkdami informavimo biida.

17. Automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant profiliavimg, grindziami sprendimai, kurie yra



susij¢ su asmeniu arba turi asmeniui reikSmingos jtakos ir yra pagristi asmens duomenimis, Centre
nepriimami.

V SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES SAUGUMO PRIEMONES ASMENS DUOMENU
TVARKYMO, SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO APSAUGOS SRITYJE

18. Personalo, archyvinés, elektroninés bylos ir Kitos bylos, kei¢iantis dokumentus ir bylas
tvarkantiems Centro darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens
duomenis tvarkyti paskirtam Centro darbuotojui perdavimo-priémimo aktu.

19. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Centro dokumentai, kuriuose
nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti
ir atpazinti jy turinio.

20. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos spintose, seifuose
arba rakinamose patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.
21. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos prieigos
prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos prie
asmens duomeny slaptazodZziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma, yra
unikalts, sudaryti i§ ne maziau kaip 6 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos,
kei¢iami periodiskai ne re¢iau kaip kartg per 3 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Centro darbuotojai prieigos
prie asmens duomeny slaptaZzodZiais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.
22. Centro internetin¢je svetain¢je skelbiami privalomi duomenys, ta¢iau asmens duomenys
nuasmeninami.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

23. Prieiga prie asmens duomeny gali buti suteikta tik tam Centro darbuotojui, kuriam asmens
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

24. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Centro darbuotojui yra
suteiktos teisés. Centro darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

24.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny apsauga;

24.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija
bty viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasikeitus darbo santykiams Centre;

24.3. laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad bty uZzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisé¢tam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus,
duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;
24.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti SU asmens
duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomentis;

24.5. nedelsiant pranesti tiesioginiam vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme
Centro tvarkomy asmens duomeny saugumui.



25. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Centro tvarkomais asmens duomenimis
galintys susipazinti Centro darbuotojai turi pasiraSyti nustatytos formos konfidencialumo
pasizadéjima (Taisykliy priedas), kuris saugomas Centro darbuotojo asmens byloje.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Centro darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami asmeniskai.

27. Uz Taisykliy laikymosi prieziiirg ir kontrol¢ atsakingi duomenis tvarkantys darbuotojai.

28. Sios taisyklés periodiskai, ne rediau kaip karta per 2 metus, perzitrimos ir, reikalui esant,
atnaujinamos. Uz jy atnaujinimg atsakingas Duomeny apsaugos pareigtinas, parenges projekta.

29. Centro darbuotojai, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

30. Darbo santykiy nutraukimas arba paslaugy sutarties nutraukimas neatleidzia asmens nuo
atsakomybés uz Konfidencialios informacijos atskleidimo.

SUDERINTA SUDERINTA
Kupiskio socialiniy paslaugy centro Kupiskio socialiniy paslaugy centro
Darbo tarybos naré Profesinés sajungos pirmininké

Rima Budreikiené Aldona Gintautiené



Asmens duomeny tvarkymo
Taisykliy priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas,pavardé)

(pareigy pavadinimas)

susipazings su Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Reglamentu (ES) 2016/679, Centro
direktoriaus 2023 m. balandzio 19 d. jsakymu Nr. SPV-380 ,, D¢l Asmens duomeny tvarkymo,
saugojimo ir sunaikinimo taisykliy tvirtinimo* pasizadu:

1. saugoti asmens duomeny paslapti visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie asmens
duomenys neskirti skelbti viesai;

2. asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais;

3. asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, i$taisyti ar papildyti netikslius
ar nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma;

4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai
atlikti;

5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne ilgiau
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau §iuos
duomenis sunaikinti;

6. igyvendinti teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas, numatancias, kaip
asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

7. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

8. laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



