PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
Direktoriaus 2023 m birzelio 1 d.
isakymu Nr. SPV-514

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Kupiskio socialiniy
paslaugy centro (toliau — Centras) taisyklés nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau —
Automobiliai) naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Centre
tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Sio tvarkos apraso pazeidima.

2. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkricio 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo biudZetinése jstaigose (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009; Nr. 69-2796) nuostatas,
patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus
(grafikus), darby kiekj, transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy
bukle ir kita.

3. Centro darbuotojy, kuriy darbas yra susij¢s su kelionémis ar vaziavimu, padidéjusiy
i8laidy kompensavimo tvarkos aprasas reglamentuoja, Centre dirbantiems socialiniy paslaugy srities,
sveikatos priezitros ir kitiems darbuotojams teikiantiems paslaugas asmens namuose, atliekant
pareigybés aprasymuose nurodytas funkcijas, padidéjusiy iSlaidy, susijusiy su kelionémis ar
vaziavimu, kompensavimo tvarka.

4. Sios taisyklés privalomos Centro darbuotojams (toliau — darbuotojai).

5. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

6. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uZ kurio naudojima mokama kompensacija degaly
jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

7. Siose taisyklése vartojamos savokos atitinka Pavyzdinése tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése istaigose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 (Zin., 2009, Nr. 69-2794; 2009, Nr. 114-4855)

ir jo pakeitimais, ir kituose teisés aktuose naudojamas sgvokas.



II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

8. Automobiliai gali biiti haudojami tik tarnybos reikméms, i$skyrus atvejus numatytus
Centro vidaus tvarkos taisyklése, t. y. darbuotojo artimo $eimos nario laidotuvéms, darbuotojo ar
Seimos nario ligos atveju, taip pat rengiant i§vaziuojamuosius susirinkimus, vykstant j ekskursija,
mokymus.

9. Prireikus (komandiruotés metu ar priimant svecius) Automobiliai gali biiti naudojami
po darbo valandy ar poilsio dienomis Centro direktoriui jsakymu suteikus tokig teise.

10. Automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti darbuotojams, Centro
direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems vairuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju
pildoma Lengvojo tarnybinio automobilio perdavimo aktas.

11. Automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Centro direktorius.

12. Kiek 1ésy reikia Automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal faktines tarnybiniy
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

13. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo Automobiliai, vairuotojas nedelsiant pranesa
draudimo jmonei, Centro direktoriui.

14. Uz Automobiliy naudojimo kontrole atsakingas Centro direktoriaus paskirtas asmuo.
Paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami Automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar
degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas ir panas$iai), ir apie pazeidimus nedelsdamas
pranesa Centro direktoriui. Konkretlis Automobiliai vairuotojams yra priskirti Centro direktoriaus

jsakymu.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

15. Automobiliai turi biiti laikomi uzrakinti:

15.1. garazuose, esan¢iuose adresu Krantinés g. 28 (LGY364, JPF836) Kupiskis ir laikomi
automobiliy stovéjimo aiksteléje, esancioje Krantines g. 28, Kupiskyje (JPF841);

15.2. garaze esanc¢iame adresu Kupiskio g. 4, Subacius, Kupiskio r. (KDF285);

15.3. automobiliy stovejimo aikstelés, esancioje Lévens g. 9, Virbaliskiy k., Kupiskio sen.,
Kupiskio r. (AHL882).

16. Automobiliai po darbo, poilsio, Sven¢iy dienomis, darbuotojy ligos ar komandiruociy
laikotarpiu laikomi Centro direktoriaus nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje, i$skyrus tuos atvejus,
kai } komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Prie namy Automobilius palikti

draudziama.



17. Automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas), asmeninius daiktus. Palieckant Automobilj,
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistema ir

uzrakinti Automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

18. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma remiantis jrasais
Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapuose, kuriuos vairuojanc¢iam darbuotojui iSduoda
Centro direktoriaus paskirtas asmuo, tvarko apskaita Kupiskio rajono savivaldybés jstaigy apskaitos
tarnyba.

19. Degaly normy virsijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte,
padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus vir§ij¢ darbuotojai.

20. Faktiné Automobiliy degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (8altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavimg.

21. Vairuotojai ir kiti darbuotojai ataskaitinio ménesio Tarnybinio lengvojo automobilio
kelionés lapus ir degaly kvitus pateikia ne véliau kaip iki einamojo ménesio trec¢ios darbo dienos
Centro direktoriui.

22. Centre turto inventorizacijos metu, turi buti patikrinami Automobiliy odometry
parodymai, sutikrinant juos su kelionés lapais (kelionés lapy registras priedas Nr. 5) ir suraSant apie
tai aktus (priedas Nr. 1). Centro direktorius jsakymu paskiria atsakingag asmenj (asmenis)
Automobiliy odometrams tikrinti.

23. Automobiliy degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas ir limitus kontroliuoja

paskirtas asmuo.

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

24. Automobiliai, privalo buiti pazyméti — nurodytas Centro logotipas ir pavadinimas.
Automobiliy zyméjima organizuoja paskirtas asmuo.

25. Zymimos Automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés
turi buti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZziau kaip 4 mm storio, patvirtintas
Centro logotipas ne Zemesnio kaip 150 mm aukscio.

26. Automobiliai turi biti apdrausti transporto priemoniy ir civilinés atsakomybés
draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

27. Paskirtas asmuo atsakingas uz:

27.1. Automobiliy techninés biiklés kontrolg;



27.2. Savalaikj privalomosios ir periodinés techninés apziiiros organizavimg.

28. Sprendimus dél Automobiliy remonto, su jy eksploatavimu susijusiy paslaugy
suteikimo, detaliy ir draudimo paslaugy jsigijimo priima paskirtas asmuo, suderings su Centro
direktoriumi.

29. Susidévéjusios padangos, sugede akumuliatoriai ir kitos Automobiliy dalys gali biiti
nurasomi pateikiant Centro direktoriui komisijos parengta nurasSymo akta.

30. Uz Automobiliy kasdieng ir perioding priezitirg atsakingas Automobilio vairuotojas.

31. Automobiliy periodiné techniné prieziira turi buti atlickama pagal gamyklos
gamintojos nurodyta periodiSkuma.

32. Automobiliy gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio pasirengimo, neleidZziama savarankiSkai Salinti
Automobilio gedima. Darbuotojai, vairuojantys Automobilius, esant neatidéliotinai bitinybei ir
galimybei smulkius Automobiliy gedimus Salina patys (pvz. rato keitimas).

33. Automobiliy remonto darbams atlikti, su jy eksploatavimu susijusioms paslaugoms bei
reikalingoms detaléms jsigyti sudaro sutartis su specializuotomis jmonémis.

34. Automobiliy einamojo bei kapitalinio remonto pagrindimg kontroliuoja paskirtas
asmuo suderings su Centro direktoriumi.

35. Centro direktorius uztikrina 1éSy Automobiliams iSlaikyti racionaly naudojima,

Automobiliy naudojima tik tarnybos reikméms.
VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

36. Kompensacijos darbuotojams mokamos i§ 1éSy, skiriamy transportui iSlaikyti ir
transporto paslaugoms jsigyti, nevirSijant einamyjy mety biudzete patvirtinty 1€sy.

37. Padidéjusiy iSlaidy kompensavimo léSas kasmet planuoja atsakingi padaliniy
darbuotojai ir poreikj teikia Centro direktoriui.

38. Centro darbuotojas, naudojantis netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSymg (priedas Nr. 2).

39. Kompensacijos mokamos tik uz faktiskai dirbtas dienas. Komandiruo¢iy metu, kai
vykstama ne su netarnybiniu automobiliu, atostogy, ligos, mamadieniy, sveikatinimosi ir kt. nedarbo
dienomis, kompensacijos nemokamos.

40. Darbuotojai gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis Centro automobiliu.

41. Padidéjusiy iSlaidy kompensacija gali gauti darbuotojai, kuriy darbas susij¢s su

kelionémis ar vaziavimu kaimo vietoveése ir dirbantys Siose pareigybése: socialinis darbuotojas darbui



su Seimomis, atvejo vadybininkas, individualios priezitiros darbuotojas, asmeninis asistentas, globos
koordinatorius, tarnybos atestuotas asmuo.

42. Padidéjusios iSlaidos gali buti kompensuojamos iki 15 proc. darbo uzmokescio
(apskaiciuoto nuo pareiginés algos pastoviosios dalies) uz faktiskai dirbtg laikg ir jos apmokamos tuo
atveju, kai darbuotojui nemokamos komandiruotés islaidos.

43. Padidéjusiy iSlaidy kompensavimo dydis nustatomas pagal priedg Nr. 3.

44. Atsakingas darbuotojas pasibaigus ménesiui iki sekanc¢io ménesio 3 dienos Kupiskio
rajono savivaldybés jstaigy apskaitos tarnybai pateikia darbuotojams nustatyty padidéjusiy islaidy

kompensacijy ataskaitg (priedas Nr. 4).
VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

45. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
46. Darbuotojai, kuriems suteikia teis¢ vairuoti Automobilius, uz padarytg zalg atlygina
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

47. Darbuotojai turi biiti supazindinami su §iuo tvarkos aprasu.




PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2022 m. liepos 28 d. jsakymu
Nr. SPV-508

1 priedas

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS
LENGVOJO TARNYBINIO AUTOMOBILIO ODOMETRO PATIKRINIMO
AKTAS

20 m. mén. d.
Kupiskis
Atsakingas asmuo:

(vardas, pavardé, pareigos)
(isaky

mo, kuriuo paskirtas atsakingu asmeniu data ir Nr.)

nustate:

lengvojo automobilio

(automobilio marké, valstybinis numeris)

odometro rodmenys pagal kelionés lapa yra ,
(kelionés lapo data, numeris) (kilometrai)

odometro parodymai yra

(kilometrai)

Pastabos

(raSomos esant reikalui)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)



PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2022 m. liepos 28 d. jsakymu
Nr. SPV-508

2 priedas

PRASYMAS

LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(sura§ymo vieta)

AS, ,
(vardas, pavardé, pareigos)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-i)

(adresas)
( km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami

degalai ), registruota VI ,,Regitra“
(rasis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy

naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-Usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Technings apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2022 m. liepos 28 d. jsakymu
Nr. SPV-508

3 priedas

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO NUSTATYTI KOMPENSACIJU DYDZIAI
SOCIALINIAMS DARBUOTOJAMS DARBUI SU SEIMOMIS

Turimy paslaugy gavéjy (Seimy) skaicius

Kompensacijos dydis, proc.

1-10

2

11-15

4

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO NUSTATYTI KOMPENSACIJU DYDZIAI
ATVEJO VADYBININKAMS

Turimy atvejo vadybos posédziy, pagalbos
vaikui ir (ar) Seimai poreikiy vertinimy skai¢ius
per ménesj (ne nustatytoje darbo vietoje)

Kompensacijos dydis, proc.

1-4

5-10

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO NUSTATYTI KOMPENSACIJU DYDZIAI
INDIVIDUALIOS PRIEZIUROS PERSONALUI

Turimy paslaugy gavéjy skaicius per dieng

Kompensacijos dydis, proc.

1-5

3

6-10

5

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO NUSTATYTI KOMPENSACIJU DYDZIAI
ASMENINIAM ASISTENTUI

Apsilankymy skaicius pas klienta

Kompensacijos dydis, proc.

1

10

2-4

15

KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO NUSTATYTI KOMPENSACIJU DYDZIAI
GLOBOS KOORDINATORIAMS

Turimy paslaugy gaveéjy ( globéjy Seimy)
skaiCius per dieng

Kompensacijos dydis, proc.

1-20

2

21-40

4




PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2022 m. liepos 28 d. jsakymu

Nr. SPVV-508

4 priedas

PADIDEJUSIU ISLAIDU KOMPENSACIJOS ATASKAITA

(padalinys)
202 m.
(ménuo)
Klienty éilﬁg[l;
Eil. Darbuotojo vardas, . (Seimy) mu Kompensacijos
A Pareigos iy skaicius .
Nr. pavardé skaiCius Kai dydis proc.
. aimo
VISO . ..
vietoveje

Atsakingas darbuotojas

(parsas)

(Vardas, Pavarde¢)




PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2022 m. liepos 28 d.
jsakymu Nr. SPV-508

5 priedas

AUTOMOBILIU KELIONES LAPU ISDAVIMO REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Automobilio Nr.

Vairuotojo vardas,
pavardé

Kelionés lapo Nr.
nuo

Kelionés lapo Nr. Parasas
iki

Atsakingas darbuotojas

(parsas)

(Vardas, Pavarde)




