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KuprsKro socIALTNIU PASLAUGU CENTRO
PAVADUOTOJO SOCIALINIAMS REIKALAMS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI D,{LIS

1' Kupi5kio socialiniq paslaugq centro (toliau * Centras) direktoriaus pavaduotojas socialiniams
reikalams yra priskiriamas struktUriniq padaliniq vadovq irjq pavaduotojq grupei.

2. Pareigybes lygis - 42.

3. Paskirtis - planuoti, organizuoti ir kontroliuoti Centro socialines srities struktflriniq padaliniq
veiklq, uZtikrinti socialiniq paslaugq efektyvum4 ir rezultatyvumq.

4. Pavaldumas - Centro direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams tiesiogiai pavaldus Centro
direktoriui.

spECTALUS RErKALAvrMar srffXalHffas ETNANdTAM DARBUoToJUT

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti siuos specialiuosius reikalavimus:
5'1' tureti auk5t4ji universitetini socialinio darbo krypties i5silavinim? su kvalifikaciniu bakalauro
arba magistro laipsniu arjam prilygintu i3silavinimu arbajam prilygint4 issilavinim4;

5.2. turdti ne maZesng kaip 2 (dviejq) metq darbo patirti socialinio darbo srityje;
5.3. tureti ne maZesng kaip 1 (vienq) metq vadovaujamo darbo patirt!;

5.4. moketi sudaryti darbo grafikus, reikalui esant organizuoti jq pakeitimus, pildyti darbo laiko
apskaitos Ziniara5dius;

5'5. i5manyti teises aktq, reglamentuojandiq vaiko teisiq apsaugq, socialiniq paslaugq apsauga,
teikimq ir igyvendinim4, reikalavimais, dokumentq rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklemis, btiti
susipaZings su Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, bei kitais teises aktais, reikalingais darbo
tunkcijoms rykdyti;

5'6' gebeti konstruktyviai sprgsti konfliktines situacijas, operatyviai priimti sprendimus savo
kompetencij os srityj e;

5.7' gebeti savaranki5kai planuoti ir organizuoti savo darb4 individualiai ir komandoje;
5'8' tureti Zinias ir gebejimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesineje veikloje (mok6ti dirbti
Siomis kompiuterinemis programomis: MS word, MS Excel, MS outlook, Internet Exprorer
nar5ykle).

5.9. tur6ti B kategorijos vairuotojo paZym6jimq.
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sras panrrcor r,*o'ff tlTHirororo FUNKCTJ''

6.Sias pareigas einantis darbuotojas rykdo Sias funkcijas:

6'1. teikia Centro direktoriui siiilymus rengiant isakymus, taisykles ir kitus Centro veiklq
reglamentuojandius vidaus teisds aktus, organizuoja Centro veiklos srities teises aktq projektq
rengimq, jq svarstym4 ir derinim4 su kitomis institucijomis;

6,2' kontroliuoja kuruojamq strukt[riniq padaliniq veiklos planq rengim4, veiklos tikslq
igyvendinim4 ir funkciiq atlikimq, pavaldZiq darbuotoiq darbo kokybg, koordinuoja pavaldZiq
darbuotojq darbo grafikq sudarym4;

6.3. analizuoja pavaldiiq darbuotoiq mokymosi ir kvalifikacijos kelimo poreiki, rengia centro
socialiniq paslaugq srities darbuotojq kvalifikacijos kelimo plan4, j! tikslina ir teikia Centro
direktoriui tvirtinti, inicijuoja socialines srities darbuotojq profesinds kompetencijos tobulinimui
reikiamus vieSuosius pirkimus;

6'4. teikia Centro direktoriui siiilymus del kuruojamq struktiirinirl padaliniq ir (ar) pavaldZiq
darbuotojq darbo organizavimo tobulinimo;

6'5' uZtikrina socialiniq paslaugq teikim4 teises aktr+ nustatyta tvarka, kontroliuoja teikiamq
paslaugq kokybg' teikia Centro direktoriui socialiniq paslaugq teikimo ataskaitas ir pasiiilymus del
Siq paslaugq kokybes gerinimo, organizavimo ir teikimo;
6'6' pagal kompetencij4 atstovauja Centrui valstybes ir savivaldybiq institucijose bei istaigose,
bendradarbiauja su kitais Lietuvos Respublikos ar ulsienio fiziniais irjuridiniais asmenimis Centro
veiklos srityje;

6'7. centro direktoriaus pavedimu organizuoja savanorisk4 sociaring veiklq centre;
6'8' rengia ir vertina kuruojamq strukturiniq padaliniq darbuotojq metines uZduotis ir teikia iSvadas
Centro direktoriui;

6'9. atsako uz priskirtos dokumentacijos tvarkym4, pagal dokumentacijos plan4 parengia ir
perduoda bylas saugoj imui.

6.10' teikia informacij4 ir konsultuoja raj ono gyventojus centro socialiniq paslaugq, socialinio
darbo organizavimo klausimais, savo srities klausimais nagrineja asmenq prasymus, skundus,
paklausimus ir rengia atsakymus arba koordinuoja atsakymq rengim4;
6' 1 1 ' dirba su centro dokumentq valdymo sistema ir kitomis priskirtomis informacinemis
sistemomis;

6'12. centro nustatyta tvarka atlieka mazos vertes pirkimq organizatoriaus funkcijas, vykdant
prekiq, paslaugq ir darbq viesuosius pirkimus, rengia atliekamq vieiqiq pirkimq dokumentq,
isskyrus technines specifikacijas, vieBuosius pirkimus reglamentuoj andiq Centro teises aktq, viesqjq
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pirkimq sutardiq proj ektus;

6,13. vertina tiekejq pasitlymus ir teikia vertinimo i5vadas;

6' 14. atlieka cenrrin6je vielqiq pirkimq informacineje sistemoje (toliau - cvp IS) centro paskyros
administratoriaus fu nkcijas;

6' 15' rengia ir skelbia cvp IS centro viesqiq pirkimq skelbimus, ataskaitas, vielqiq pirkimq
suvesting ir jos pakeitimus' informaciiq apie centro sudarytas vieSqiq pirkimq sutartis ir iq
pakeitimus;

6.16. nagrineja ar dalyvauja nagrindjant tiekejq pretenzijas ir
vieSaisiais pirkimais;

6' 17' rykdo pirkimus naudojantis cvp IS ir centrines perkandiosios organizacijos (cpo)
elektroniniu katalogu;

6.18. rengia Centro einamqjq biudZetiniq metq vie5qjq pirkimq plan4 ir jo pakeitimus;
6.19. atlieka vieSqjq pirkimq verdiq skaidiavimq;

6'20' rykdo nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti turto pardavimus viesuosiuose prekiq
aukcionuose;

6'21' pagal kompetencij4 rengia ar dalyvauja rengiant teises aktq projektus, sutardiq projektus, kitus
dokumentus;

6'22. nagrindja ar dalyvauja nagrinejant, teikia teisines iivadas, pastabas bei pasitlymus, rengia, ar
dalyvauja rengiant atsakymq proj ektus i fiziniq ir juridiniq asmenq, istaigq, imoniq, organizaciiq
pateiktus prasymus, paklausimus, pareiikimus, skundus, pasifllymus ar kito pobiidZio rastus;
6'23' teikia pasiulymus centro direktoriui del teises aktq projektq, sutardiq ir kitq su teisds
klausimais susijusiq dokumentq nuostatq igyvendinimo ar tobulinimo.
6.24. siiilo ir igyvendina rizikq valdymo priemones savo atsakomybiq srityje;
6'25. dalyvauja centro veiklos planavime, uZtikrina centro sociarin6s veikros planq !gyvendinim4;
6.26. dalyvaga Centro dircktoriaus sudarytose komisijose ir darbo grup6se;
6'27. laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliq ir kitq centro vidaus tvark4 reguriuojandiq norminiq
teisds aktq;

6.28. laikinai nesant Centro direktoriaus, vykdo jo funkcijas;
6'29' pagal kompetencij4 r'ykdo nenuolatinio pobiidzio centro direktoriaus pavedimus, susijusius
su Centro veikla.

SusipaZinau ir sutinku vykdyti:

kitus klausimus, susijusius su

(data) (paraSas) (vardas, pavardc)


