PATVIRTINTA

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
direktorés 2024 m'liepos 23 d.
jsakymu Nr. VK-136

__ KUPISKIO SOCIALINIY PASLAUGU CENTRO
LESU NAUDOJIMO REPREZENTACINEMS ISLAIDOMS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Kupigkio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) 1é§y naudojimo reprezentacinéms
iSlaidoms tvarkos apraSas yra sudarytas remiantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002-06-17
nutarimu Nr. 919 “De¢l reprezentaciniy i§laidy* (aktualia redakcija nuo 2014-01-01).

2. Centro 1é8y naudojimo reprezentacinéms islaidoms tvarkos aprasas (toliau — tvarkos
aprasas) reglamentuoja iSlaidy, skirty reprezentaciniams tikslams, naudojimo tvarka Centre sickiant
uZztikrinti atsakingg ir teiséta 1é§y naudojima.

2.1. Sio tvarkos apraso tikslas Centrui laikantis aiSkiy taisykliy, skaidrumo principy ir
nuolatings prieZitiros, efektyviai valdyti reprezentacines bei viedinimo ilaidas ir uztikrinti juy nauda
Centrui bei visuomenei.

2.2. Reprezentacinés islaidos Centre yra susijusios su veiklomis, kurios padeda Centrui
stiprinti ry3ius, skatinti bendradarbiavima ir gerinti jvaizdj.

3. Reprezentacinés i8laidos — atstovavimo iSlaidos Salies viduje ir uzsienyje. Joms
priskiriama:

3.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveéiy ir juos lydingiy asmeny priémimo i$laidos
(i8laidos transportui, nakvynei, maitinimui, verté¢jams, gidams, géléms, suvenyrams, atminimo
dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

3.2. rengiamy oficialiy priémimy i8laidos (vaisiy, pobiviy, bankety, kurie rengiami Centro
vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, svetiy garbei, taip pat
istatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto §venéiy, profesijy dieny, sutar¢iy pasiraSymo, vizity,
valstybeés arba Centro jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizaciju, kity apdovanojimy skyrimo
Centro darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams progomis,
organizavimo, maisto produkty, nealkoholiniy gérimuy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo iglaidos);

3.3. darbo susitikimy i8laidos (maisto produkty, nealkoholiniy geérimy, kity prekiy, skirty
atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy, jmoniy, organizacijy

atstovais, pirkimo i§laidos);



3.4. i8laidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams,
nuotraukoms, jstaigos, jstaigos darbuotojy arba valstybei nusipelniusiy asmeny jubilieju, valstybés,
miesto, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams, miesto istaigy,
organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams, jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto
Svenciy, profesijy dieny progomis;

3.5. 18laidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams:

3.6. islaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultiros, sporto ir kituose visuomeniniuose
renginiuose (iSlaidos dovanéléems Svendiy proga, islaidos suvenyrams, dovanoms, géléms, pagal
varZyby ir konkursy sglygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minétuose renginiuose susijusiems
mokesCiams, valstybés arba savivaldybés atributika pazymétoms prekeéms);

3.7. kity  prekiy ir paslaugy pirkimo i3laidos, skirtos §io tvarkos apra$o 3 punkte
i§vardintoms reikméms.

4. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

4.1. uZsienio specialisty, dirban¢iy Lietuvos Respublikoje pagal susitarima, maitinimo ir
nakvynés islaidos;

4.2. Centro $ventiy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliu, koncerty, kity

renginiy rengimo islaidos, kai jos daromos i§ specialiai i$vardytiems renginiams rengti numatyty lésy.

II. REPREZENTACINIU IéLAIDU NAUDOJIMAS

5. Organizuojant renginius, nurodytus tvarkos aprago 3 punkte, sudaroma i8laidy sgmata,
kurig patvirtina Centro vadovas. I§laidy samatg sudaro ir aktus suraso Centro vadovo igaliotas asmuo.
I8laidy sagmatoje ( $io tvarkos paraSo 1 priedas) nurodoma:

5.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

5.2. renginio data;

5.3. renginio vieta;

5.4. prognozuojamas dalyviy skaigius;

5.5. renginiui organizuoti reikalingos islaidos;

3.6. nurodyti i§ kokiy ledy (biudzeto ar pajamy jmoky) bus naudojamos reprezentacinés
islaidos;

5.7. samatg pasiraSo samata parenges darbuotojas, suderinama su vieSyjy pirkimy pirkimy

organizatoriaus pareigas atlickan&iu darbuotoju ir pateikiama tvirtinti jstaigos vadovui.




6. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos sgmatos, negali bati virSyta bendra
sgmatoje nurodyta suma.

7. Visais atvejais 3 punkte nurodytoms i$laidoms suraSomas aktas, kuriame nurodoma, kam
iteikti suvenyrai, jy pavadinimai, kiekis bei verte.

8. Reprezentacines iSlaidos neturi vir§yti 2% reprezentacinéms islaidoms skiriamy
savivaldybés biudZeto 1¢3y dyd; (islaidy, patvirtinty savivaldybés institucijos arba jstaigos atitinkamy
mety ilaidy samatose, dalis procentais).

9. Sio tvarkos aprago 3.1 punkte nurodyty asmeny maitinimo i3laidos vienam asmeniui per
dieng negali vir§yti 50 Eur.

10. Sio tvarkos apraSo 3.2 punkte nurodyty oficialiy priemimy islaidos vienam asmeniui per
dieng negali virsyti 80 Eur

11. Lydin¢iy asmeny ir vertéjy iSlaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveéiy ir jos
priskiriamos reprezentacinéms islaidoms. Lydin¢iy asmeny negali biiti daugiau kaip sveéiy.

12. Prekes ir paslaugos 3 punkte i$vardintoms reikméms perkamos jstatymy numatyta
tvarka. Apgyvendinimo, maitinimo, kelionés ir kt. paslaugoms teikti gali buiti jstatymy nustatyta
tvarka perkamas paslaugos organizatorius (paslaugos teikéjas).

13. Reprezentacinés islaidos apmokamos i§ Centrui patvirtinty asignavimy pagal pateiktus
faktines i$laidas patvirtinancius finansinius dokumentus.

14. Visi pateikti finansiniai dokumentai turi buti suderinti ir pasira$yti Centro vadovo arba

Jjo jgalioto asmens.

III. REPREZENTACINIU ISLAIDU NURASYMAS

15. Sio tvarkos apraSo 3.1, 3.2, 3.3 punktuose nurodytoms islaidoms, Centro vadovo
sudaryta nuraS§ymo komisija, pasira$o bendra nuraSymo akta, kurj suraso Centro vadovo jgaliotas
asmuo. Akte nurodoma, koks renginys vyko, asmeny ar delegacijos nariy skai¢ius, i§vardijamos visos
padarytos i$laidos ir pagal kokius dokumentus jos buvo padarytos.

16. Sio tvarkos apraSo 3.4, 3.5, 3.6 punktuose nurodytoms iSlaidoms, Centro vadovo
sudaryta nuraS§ymo komisija, parengia trumpalaikio naudojimo (pvz. gélés) reprezentacinéms

priemonems nuragymo aktg per 5 darbo dienas, o ilgalaikio naudojimo - pasibaigus ketvir¢iui.

IV. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

17. Centro vadovas jsakymu paskiria darbuotoja atsakingg uz reprezentaciniy lésy islaidy

sgmatos sudaryma ir nura§ymo akty sura§ymag.




18. Centro darbuotojai privalo laikytis $io tvarkos aprago, Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teisés akty, susijusiy su lé3y skirty reprezentacijai naudojimu, reikalavimu.
19. Sis tvarkos aprasas Centro vadovo papildomas ar kei¢iamas pasikeitus teisés aktams

reglamentuojantiems &8y naudojimg reprezentacinéms islaidoms Centre.




