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TVAII.KOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KupiSkio socialiniq paslaugq centro Seneliq namq gyventoiq pinigq ir kitq materialiniq
vertybiq priemimo, naudojimo, laikymo, saugojimo tvarkos apraSas (oliau _ Apra5as)

reglamentuoja KupiSkio socialiniq paslaugq centro seneliq namq (toliau - Seneliq namq)
gyventoiq (toliau vadinama - Gyventoiq) pinigq ir kitq materialiniq vertybiq priemimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir apskaitos tvark4.

2. Sio Apra5o tikslas - uZtikrinti, kad gyventojq atsinestos materialines vertybes ir pinigai
bfltq tinkamai priimami, naudojami, laikomi, apskaitomi ir saugomi.

3. Gyventoiq asmeniniu turtu laikoma: jo asmeniniai pinigai, dokumentai, is namq
atsivezti, uz savo pinigus isigyti ar gauti is giminaidiq/artimqiq daiktai, dovanos, banko korteles,
elektros prekes, mobilaus ry5io priemonds, vertingi meno klriniai, tauraus metalo dirbiniai, baldai,
technines pagalbos ir ortopedines priemones; kiti, didesnes nei 30 eurq vertes, daiktai.
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4. Atvykdamas gyventi i Seneliq namus asmuo turi teisg atsiveZti savo asmeninio turto,
materialiniq vertybiq. Seneliq namq socialinis arbai! pavaduojantis darbuotas atvykus gyventoiui
uZveda Turto apskaitos kortelg (toliau - Kortele).

5' Korteldje, po Socialiniq paslaugq teikimo sutardiq pasirasymo, suraiomas visas
gyventojo atsinestas turtas, kurio vert6 ne mazesne kaip 30 eurq. Turto vefig nusako daiktq

isigijimo dokumentai (dekiai, s4skaitos), pats Gyventojas, arrimas jo giminaitis, i i atlydejgs asmuo
arba Gyventoiq turto, piniginiq lesq tvarkymo ir pasirasymo dokumentuose komisijos (toliau -
komisija) pirmininkas.



6. Atsiradus naujoms vertybems, perleidus ar sunaikinus vertybes, vertybiq iudejimo
faktas fiksuojamas kortel6je, patvifiinamas Gyventojo parasu. Jeigu Gyventojas ar io atstovas

pasiraSyti negali, vertybiq judejim4 paraSu patvirtina komisijos pirmininkas.

7. Akte nurodoma turto priemimo data, turlo pavadinimas, turto buvimo vieta, turto
savininko parasas, turto judej imo faktas, perleidus turtq - jei yra galimyb6 turtq priemusio asmens

paraSas.

8' UZ Gyventojq turto apskait4, judejimo lforminim4 kortelese atsakingas Centro vadovo

isakymu paskirtas Seneliq namq darbuotojas.

9. Gyventojas atsako uZ informacijos apie turlo judejim4 pateikim4 atsakingam asmeniui.

10' Korteleje Gyventojo, jeigu Gyventojas negali pasirasyti Gyventojo atstovo parasas

patvirtina priimto tufto sudeti, kiek! ir gyventojo atsakomybg uZ atsinestq materialinirl vertybiq
naudojim4. Iaikym4 ir saugoj imq.

1 1. UZ turt4 saugojam4 sandeliuose, seifuose atsako darbuotojai, uZ tuft4 turim4 su savimi
ar kambaryje - pats Gyventojas.

III SKYRIUS
GYVENTOJU MATERIALINIU VERTYBIV NAUDOJIMAS, LAIKYMAS

12. Atsine5tas materialines vertybes Gyventojas naudoja savo poreikiams tenkinti.
Vertyb6 paZymima savininko vardo ir pavardes pirmosiomis raidemis, tauraus metalo juvelyriniai
dirbiniai nufotografuojami ir saugomi Seneliq namq seife. Fotografijos saugomos skaitmeniniu
formatu.

13. Materialines vetybes gari blti laikomos Gyventojo asmeniniame gyvenamajame
kambaryje ir bendrojo naudojimo patalpose (poilsio kambariuose, koridoriuose, asmens higienos
patalpoje ar gyventojams skirtoje virtuveje) Gyventojo pasirinkimu.

14. Gyventojo prasymu, asmens dokumentai, materiarines vertybes gali bflti saugomos
seife, tai fiksuojama korteleje.

15. Materialines vertybes gali bnti laikomos administracijos patalpose (sandeliuose) su

Gyventojo sutikimu.

16. Gyventojas gali uisirakinti savo asmenines gyvenam4sias patarpas, jeigu iverlinus jo
savarankiSkum4 tai nekelia pavojausjo saugumui, kai Gyventojui nerekomenduojama uZsirakinti.
Tai fiksuojama Individualiame socialines globos plane arba kituose asmens bylos dokumentuose.

17. Gyventojui sudaromos sqlygos tureti uzrakinam4 spintelg, kuri bejo sutikimo negali
bfiti atidaroma ir kurioje jis gali laikyti savo asmeninius daiktus. Kai Gyventojas neturi tokios



spinteles, Individualiame socialines globos plane ar kituose asmens bylos dokumentuose turi biiti
fiksuota, kodel jam tai nerekomenduoj ama.

IV SKYRIUS
GYVENTOJU MATERIALINIU VERTYBIU SAUGOJIMAS IR APSKAITA

18. uz materialiniq vertybiq saugojimE atsako pats Seneliq namq Gyventojas. prieS

pasira5ydamas korteleje, Gyventojas su atsakomybe supaZindinamas.

19. Gyventojo materialin6s vertybes nera itraukiamos i seneliq namq buhaltering
apskait4.

20. Korteles saugomos atskiroje bytoje, Gyventojui i3vykus visam laikui, mirus ar kitaip
nutraukus sutarti korlele uZbaigiama ir isegamos i Gyventojo byl4.

21. Gyventojo atsineitam materialiniam turtui susidevejus, jis nura5omas pagal Turto
kortelg, suraSant turto nuraSymo Aktq, kuris yra segamas i Gyventojo bylE.

22. Gyventojui nutraukus Socialiniq paslaugq teikimo sutarti, materialines vertybes
grqzinamos pagal priemimo kortelg, suraiant gr4Zinimo Akt4, kuris yra segamas i Gyventojo byl4.

23' Gyventojui mirus, jo apskaitomas turtas ir kiti tureti daiktai, jei asmuo prieS mirti
nebuvo nurodgs kitaip, perduodami asmenims, besiriipinantiems mirusiojo laidojimu suraSant

perdavimo Akt4.

24. leigt Gyventojui mirus nera asmenq, kurie riipinsis mirusiojo laidojimu ir nera
informacijos apie artimus giminaidius, kuriems blti galima perduoti turetq asmenini turt4,
informuojama Valstybine mokesdiq inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansq ministerijos
(oliau - VMI).

24.1. Gavus i3 vMI pranesimq, kad mirusio asmens likgs turtas bus paliekamas Seneliq
namq zinioje jo materialinemis vertybemis naudojasi kitas seneliq namq gyventojas. Jei likgs
turtas yra nebetinkamas/netinkamas naudoti - lvertinus komisijai ir surasius akta yra
sunaikinamas.

V SKYRIUS
GYVENTOJU PINIGU PRIEMIMAS, NAUDOJIMAS, LAIKYMAS, SAUGOJIMAS IR

APSKAITA

25' veiksniis, savarankiski Gyventojai tvarko savo pinigus taip, kaip mano esant
reikalinga. Pinigai saugoj ami gyvenamuosiuose kambariuose, jq uZsirakintose spintelese arba kaip
pageidauja pats Gyventojas.

26. Raktq nuo savo spinteles Gyventojas saugo pas save irjuo disponuoja.



27. Gyventojui nutraukus Socialiniq paslaugq teikimo sutarti arba Gyventojo mirties
atveju, spinteles raktas gr4Zinamas Seneliq namq vyriausiajam socialiniam darbuotojui arba

socialiniam darbuotojui.

28. Gyventojai, kurie del sveikatos blkles ir nepakankamo savarankiSkumo negali patys
naudotis savo pinigais, jiems pageidaujant, iq pinigai tvarkomi ir naudojami pagal raslini
Gyventojo prasymE. Prasymq gali pateikti ir Gyventoiq arlimieji, kurie gali palikti pinigq savo
giminaidio, gyvenandio Seneliq namuose, asmeniniq poreikiq tenkinimui.

29. Kiekvienam seife laikandiam pinigus Gyventojui yra uZvedamas individualus
zurnalas, kuriame fiksuojami pinigqiudejimo duomenys: data, operacija su pinigais, pinigq suma,
pinigq likudio seife suma.

30. Jeigu Gyventojas geba, operacij4 su pinigais individualiame Zurnale patvirtina savo

parasu. Tuo atveju, kai Gyventojas pasirasyti negeba, padedant pinigus i seif4, Zumale pasiraso

Komisijos pirmininkas. Po piniginiq operaciiq su gyventoiq pinigais i Zurnal4 pasiraso Gyventojas,
jei Gyventojas pasirasyti negeba - klijuojami pinigines operacijas patvirtinantys dokumentai.

31. Jeigu Gyventojas savo asmeninius pinigus, laikomus seife, nutaria perduoti kitam
asmeniui. toks veiksmas fiksuojamas iurnale, zurnale pasira3o ir pinigus priimantis asmuo.

32. Pinigq judejimq lforminantys Zumalai sunaikinami Siais atvejais:

32.1. mirus gyventojui.

32.2. kai Zurnalas pilnai uzpildomas/uzbaigiamas, pinigq likutis patvirtinant
Gyventojo/giminaidio/komisijos pirmininko paraSu perkeliamas i naujq Zumal4;

32'3. Gyventojui nutraukus gyvenimo seneliq namuose sutarti, siuo atveju pinigai
grqZinami Gyventojui, o jq perdavimo faktas lforminamas Aktu;

32'4. Gyventojui/giminaidiui atsisakius pinigq saugojimo socialinio darbuotojo seife
paslaugos pinigq perdavimas iforminamas Aktu.

33. Prasymas del Gyventojo pinigq saugojim4 garioja tor, kol Gyventojas gyvena Seneliq
namuose. Nutr[kus Socialiniq paslaugq teikimo sutardiai pra3ymas netenka galios. Darbuotojas,
atsakingas uZ Gyventojq pinigq saugojim4, atsako ir uZ pinigq panaudojimq.

34. Gyventojas, gali pareikSti pageidavim4, kaip turi biiti iSleistos jo santaupos esandios

seneliq namuose pojo mirties (pvz. nurodyti, kad santaupos bltq perduotos konkrediam asmeniui,

istaigai ar biitq panaudojamos jo laidotuvems, kremavimui, paminklo pastatymui, kapq prieziiirai
ir pan.). Tokiu atveju, savo vali4 Gyventojas i3desto prasyme, kuri tvirtina Notaras. uz Notaro
paslaugas apmoka Gyventojas arba (ei yra) Gyventojo arlimieji.



35. Gyventojui pageidaujant, Gyventojo asmeniniai pinigai jam laikinai isvykstant gali

b[ti priimami laikinam saugojimui i Seneliq namq seif4. PrieS priimant pinigus Centro direktoriaus
paskirta komisija saugojimo fakt4 patvifiina Aktu.

36. Gyventojo mirties atveju jo seife laikyti pinigai, jeigu asmuo nenurod6 kitaip,
perduodami artimiesiems, besirlpinantiems mirusiojo laidotuvemis.

37. Centro direktoriaus isakymu paskirlas darbuotojas yra atsakingas uZ seife saugomus

Gyventoiq pinigus ir kas ketvirti suraso pinigq pajamq ir islaidq ataskaitq, o Komisija vienq kart4

per ketvifii patikrina ir suraSo Gyventojo pinigq pajamq ir islaidq protokol4. Sie dokumentai

saugomi asmens byloje.

38. Gyventojo laikomq ir seife saugomq pinigq limitas negali blti didesnis nei 500,00
eunl:

38.1. jei nauj ai atvykgs Gyventojas turi didesng pinigq sum4 nei 500,00 eurq, ne veliau
kaip per 5 darbo dienas organizuojamas pinigq inesimas i Gyventojo vardu atidarytq s4skait4

Banke.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. ApraSas tvirtinamas, keidiamas, papildomas Centro direktoriaus jsakymu.

40. Apra5o sudetinemis dalimis yra laikomi priedai:

40.1 . materialiniq vertybiq turlo gr4Zinimo aktas;

40.2. materialiniq vertybiq turto nura5ymo aktas;

40.3. sutikimas;

40.4. pinigq priemimo aktas;

40.5. pinigq gr4Zinimo aktas;

40.6. gyventojq pinigq pajamq ir i5laidq ataskaita.



Kupi5kio socialiniq paslaugq centro
Seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialiniq vertybiq priemimo.
naudojimo. laikymo. saugojirno ir
apskaitos tvarkos apmso
l priedas

MATERIALINIU VERTYBIU TURTO GRAZINIMO
AKTAS

20

1. seneliq namq Gyventojq turto, piniginiq [65q tvarkymo ir pasirasymo dokumentuose komisija

susidedanti i5:

1.1 .

1.2.

1.3.

gr4zina Seneliq namq gyventoj o
(vardas, pavarde)

gyvenusio Seneliq namuose materialines vertybes:
(girnimo data)

2. Visi duomenys esantys Siame Akte yra teisingi ir tikri.

Gavej as

Eil.
Nr.

Data Pavadinimas Gave.jo
para5as

Koniisijos nariq
parasai

(vardas, pavarde, paraSas)

Komisijos nariai
(vardas, pavarde, paraSas)

(vardas, pavarde, palaSas)

(vardas, pavarde, paraSas)

(vardas, pavarde, paraSas)



Kupi5kio socialiniq paslaugq centro
seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialiniq vertybiq pridmimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos apraso
2 priedas

MATERIALINIU VERTYBIU TURTO NURASYMO
AKTAS

20

1' Seneliq namr] Gyventoiq turto, piniginiq lesq tvarkymo ir pasirasymo dokumentuose

komisija susidedanti iS:

1.1.

t.2.

1.3.

nura3o Seneliq namq gyventojo

(gimimo data)

(vardas, pavarda)

gyvenandio Seneliq namuose, atsinestas materialines vertybes:

2. Visi duomenys esantys Siame Akte yra teisingi ir tikri.

Komisi jos nariai
(vardas, pavarde, paraSas)

(vardas, pavarde, parasas)

(vardas, pavarde, paraSas)

Eil.
Nr.

Data Pavadinirnas Nulaiyrro prieZastys Komisijos nariq
paraiai

(vardas, pavardd, para3as)



Kupi5kio socialiniq paslaugq centro
seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialiniq vertybiq priemimo.
naudojimo. laikyrno. saugojimo ir
apskaitos tvarkos apraso
3 priedas

SUTIKIMAS

(data)

AS
(vardas, pavalde) (gimirno data)

gyvenantis Seneliq namuose Kupi5kio g.4, Subadiaus m., Subadiaus sen., Kupiskio r. sav. del

sveikatos blkles ir nepakankamo savarankiskumo negaledamas(a) pats(i) disponuoti savo

pinigais, pageidauju ir sutinku, kad centro direktoriaus isakymu paskirtas Seneliq namq

darbuotojas, kuris paskirtas atsakingu uZ gyventoiq pinigus naudotq mano pinigus sioms

reikmems:

o Medikamentams;

. Higienos prekems;

o Maisto produktams;

o DrabuZiams,avalynei;

o Buitinems prekems;

o Mokesdiams sumoketi.

r Kitiems mano pageidaujamiems poreikiams tenkinti.

Prekiq pirkimas ir mokesdiq sumokejimas grindZiamas juriding galiE turindiais specialiaisiais
dokumentais (pirkimo dekiais, pirkimo dekiais kuriuose nurodyta kaina ir prekes pavadinimas,

prekiq pirkimo - pardavimo kvitais, sqskaitomis faktflromis, kvitais). Prekiq pirkimo dokumentai
saugomi mano - t. y. gyventojo byloje.

(gyventojo vardas, pavarde, paraSasj (darbuotojo vardas, pavardc, paraSas)



Kupilkio socialiniq paslaugq centro
seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialiniq venybiq priemirno.
naudojimo. laikymo. saugojimo ir
apskaitos tvarkos apra5o
4 priedas

PINIGU PRIEMIMO
AKTAS

20

(dara)

1. Seneliq namq Gyventojq turto, piniginiq leSq tvarkymo ir pasira5ymo dokumentuose

komisija susidedanti iS:

1.1.

1.2.

1 .3.

priima i5 Seneliq namq gyventojo

(gimimo data)

(vardas, pavarde)

gyvenandio Seneliq namuose laikinam saugojimui pinigus:

2. Visi duomenys esantys Siame Akte yra teisingi ir tikri.

(vardas, pavarde, paralas)

Gyvcntojas

Komisijos nariai
(vardas, pavarde, paraSas)

(vardas, pavardd, paraSas)

(vardas, pavarde, paraSas)

Eil.
Nr.

Data Pavad in imas Gyventojo
ParaSas

Konisijos nariq
paraiai

(vardas, pavard€, paraSas)



Kupi5kio socialiniq paslaugq centro
seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialiniq vertybiq priemimo.
naudojimo. Iaikymo. saugojimo ir
apskaitos tvarkos apraSo
5 priedas

PINIGUGR ZINIMO
AKTAS

20

(data)

l. seneliq namq Gyventoiq turto, piniginiq lesq tvarkymo ir pasirasymo dokumentuose

komisija susidedanti i3:

1.1.

1.2.

1.3.

grqZina Seneliq namq gyventojo
(vardas, payarde)

pinigus:

2. Visi duomenys esantys Siame Akte yra teisingi ir tikri.

Gyventojas

(gimimo data)

EiI.
Nr.

Data Pavaclin inras Gave.jo
paraias

Konrisijos nariq
paraiai

(vardas, pavaldc, paraSas)

Komisijos nariai
(vardas, pavarde, parasas)

(vardas, pavarde, paralas)

(vardas, pavardd, paraSas)

(vardas, pavarde, paraSas)



KupiSkio socialiniq paslaugq centro
seneliq namq gyventojq pinigq ir kitq
materialin ig vertybiu priemimo.
naudojimo. laikymo. saugojimo ir
apskaitos tvarkos apraSo

6 priedas

GYVENTOJU PINIGU PAJAMU IR ISLAIDU

ATASKAITA
Ui, 20....,,m. .....,.. ketvirti

Eit.
Nr.

Gyventojo vardas,
pavarde

PinigLl likutis
20..m. ...............

0l d.

Gautos pajamos per
kervirti

ISleista
pirkiniams per

ketvirti

Pinigq likutis 20..m.
..,.,.,...........mdn, ...d.

Komisijos nariai
(varclas, pavarde, pat aias)

(vardas, pavarde, parasas)

(vardas, pavaldc, para5as)

(vardas, pavarde, paraias)


