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KUPISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
SENELIU NAMU GYVENTOJU PINIGU IR KITY MATERIALINIU VERTYBIU
PRIEMIMO, NAUDOJIMO, LAIKYMO, SAUGOJIMO IR APSKAITOS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

L. Kupiskio socialiniy paslaugy centro Seneliy namy gyventojy pinigy ir kity materialiniy
vertybiy priémimo, naudojimo, laikymo, saugojimo tvarkos aprafas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja Kupidkio socialiniy paslaugy centro Seneliy namy (toliau — Senecliy namy)
gyventojy (toliau vadinama — Gyventojy) pinigy ir kity materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir apskaitos tvarkg.

2. Sio Apraso tikslas — uztikrinti, kad gyventojy atsinestos materialinés vertybés ir pinigai
buty tinkamai priimami, naudojami, laikomi, apskaitomi ir saugomi.

3. Gyventojy asmeniniu turtu laikoma: jo asmeniniai pinigai, dokumentai, i§ namy
atsivezti, uz savo pinigus jsigyti ar gauti is giminai¢iy/artimyjy daiktai, dovanos, banko kortelés,
elektros prekés, mobilaus rySio priemonés, vertingi meno kiiriniai, tauraus metalo dirbiniai, baldai,

techninés pagalbos ir ortopedinés priemonés; kiti, didesnés nei 30 eury vertes, daiktai.

II SKYRIUS _
GYVENTOJU MATERIALINIY VERTYBIU PRIEMIMAS

4. Atvykdamas gyventi j Seneliy namus asmuo turi teisg atsivezti savo asmeninio turto,
materialiniy vertybiy. Seneliy namy socialinis arba ji pavaduojantis darbuotas atvykus gyventojui
uzveda Turto apskaitos kortelg (toliau - Kortelé).

5. Korteléje, po Socialiniy paslaugy teikimo sutarCiy pasira§ymo, sura$omas visas
gyventojo atsineStas turtas, kurio verté ne maZesné kaip 30 eury. Turto verte nusako daikty
isigijimo dokumentai (&ekiai, saskaitos), pats Gyventojas, artimas jo giminaitis, jj atlydéjes asmuo
arba Gyventojy turto, piniginiy léSy tvarkymo ir pasiraS§ymo dokumentuose komisijos (toliau —

komisija) pirmininkas.




6. Atsiradus naujoms vertybéms, perleidus ar sunaikinus vertybes, vertybiy judéjimo
faktas fiksuojamas korteléje, patvirtinamas Gyventojo parasu. Jeigu Gyventojas ar jo atstovas
pasiraSyti negali, vertybiy judéjimg paradu patvirtina komisijos pirmininkas.

7. Akte nurodoma turto priémimo data, turto pavadinimas, turto buvimo vieta, turto
savininko parasas, turto judéjimo faktas, perleidus turta — jei yra galimybé turtg priémusio asmens
parasas.

8. Uz Gyventojy turto apskaitg, judéjimo iforminimg kortelése atsakingas Centro vadovo
isakymu paskirtas Seneliy namy darbuotojas.

9. Gyventojas atsako uZ informacijos apie turto judéjimg pateikimg atsakingam asmeniui.

10. Korteléje Gyventojo, jeigu Gyventojas negali pasiradyti Gyventojo atstovo paragas
patvirtina priimto turto sudétj, kiekj ir gyventojo atsakomybg uz atsine$ty materialiniy vertybiy
naudojima, laikyma ir saugojima.

11. Uz turtg saugojamg sandéliuose, seifuose atsako darbuotojai, uZ turtg turima su savimi

ar kambaryje — pats Gyventojas.

III SKYRIUS
GYVENTOJU MATERIALINIU VERTYBIU NAUDOJIMAS, LAIKYMAS

12. Atsine$tas materialines vertybes Gyventojas naudoja savo poreikiams tenkinti.
Vertybe pazymima savininko vardo ir pavardés pirmosiomis raidémis, tauraus metalo juvelyriniai
dirbiniai nufotografuojami ir saugomi Seneliy namy seife. Fotografijos saugomos skaitmeniniu
formatu.

13. Materialinés vertybés gali bati laikomos Gyventojo asmeniniame gyvenamajame
kambaryje ir bendrojo naudojimo patalpose (poilsio kambariuose, koridoriuose, asmens higienos
patalpoje ar gyventojams skirtoje virtuvéje) Gyventojo pasirinkimu.

14. Gyventojo prasymu, asmens dokumentai, materialinés vertybés gali biiti saugomos
seife, tai fiksuojama korteléje.

15. Materialinés vertybés gali biti laikomos administracijos patalpose (sandéliuose) su
Gyventojo sutikimu.

16. Gyventojas gali uzsirakinti savo asmenines gyvenamasias patalpas, jeigu jvertinus jo
savarankiSkumg tai nekelia pavojaus jo saugumui, kai Gyventojui nerekomenduojama uZsirakinti.
Tai fiksuojama Individualiame socialines globos plane arba kituose asmens bylos dokumentuose.

17. Gyventojui sudaromos salygos turéti uZzrakinamg spintelg, kuri be jo sutikimo negali

bti atidaroma ir kurioje jis gali laikyti savo asmeninius daiktus. Kai Gyventojas neturi tokios




spintelés, Individualiame socialings globos plane ar kituose asmens bylos dokumentuose turi biiti

fiksuota, kodel jam tai nerekomenduojama.

IV SKYRIUS
GYVENTOJU MATERIALINIU VERTYBIU SAUGOJIMAS IR APSKAITA

18. UZ materialiniy vertybiy saugojima atsako pats Seneliy namy Gyventojas. Pries
pasiraSydamas korteléje, Gyventojas su atsakomybe supaZindinamas.

19. Gyventojo materialinés vertybés néra jtraukiamos 1 Seneliy namy buhaltering
apskaita.

20. Korteles saugomos atskiroje byloje, Gyventojui iSvykus visam laikui, mirus ar kitaip
nutraukus sutartj kortelé uzbaigiama ir jsegamos j Gyventojo byla.

21. Gyventojo atsineStam materialiniam turtui susidévéjus, jis nuraSomas pagal Turto
kortelg, surasant turto nura§ymo Akta, kuris yra segamas |} Gyventojo byla.

22. Gyventojui nutraukus Socialiniy paslaugy teikimo sutart], materialinés vertybés
graZinamos pagal priemimo kortelg, surasant grazinimo Akta, kuris yra segamas j Gyventojo byla.

23. Gyventojui mirus, jo apskaitomas turtas ir kiti tureti daiktai, jei asmuo prie§ mirtj
nebuvo nurodes kitaip, perduodami asmenims, besirlipinantiems mirusiojo laidojimu suraSant
perdavimo Akta.

24. Jeigu Gyventojui mirus néra asmeny, kurie ripinsis mirusiojo laidojimu ir néra
informacijos apie artimus giminaiGius, kuriems biti galima perduoti turétg asmeninj turta,
informuojama Valstybiné mokeséiy inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
(toliau — VMI).

24.1. Gavus i§ VMI pranes$ima, kad mirusio asmens likgs turtas bus paliekamas Seneliy

namy Zinioje jo materialinémis vertybémis naudojasi kitas Seneliy namy gyventojas. Jei likes

turtas yra nebetinkamas/netinkamas naudoti — jvertinus komisijai ir surasius aktg yra
sunaikinamas.
_ V SKYRIUS
GYVENTOJU PINIGU PRIEMIMAS, NAUDOJIMAS, LAIKYMAS, SAUGOJIMAS IR
APSKAITA

25. Veiksnils, savarankiski Gyventojai tvarko savo pinigus taip, kaip mano esant
reikalinga. Pinigai saugojami gyvenamuosiuose kambariuose, Ju uzsirakintose spintelése arba kaip
pageidauja pats Gyventojas.

26. Rakta nuo savo spintelés Gyventojas saugo pas save ir juo disponuoja.




27. Gyventojui nutraukus Socialiniy paslaugy teikimo sutartj arba Gyventojo mirties
atveju, spintelés raktas graZinamas Seneliy namy vyriausiajam socialiniam darbuotojui arba
socialiniam darbuotojui.

28. Gyventojai, kurie dél sveikatos biiklés ir nepakankamo savarankiskumo negali patys
naudotis savo pinigais, jiems pageidaujant, jy pinigai tvarkomi ir naudojami pagal raSytinj
Gyventojo pradymg. Prasymg gali pateikti ir Gyventojy artimieji, kurie gali palikti pinigy savo
giminai¢io, gyvenancio Seneliy namuose, asmeniniy poreikiy tenkinimui.

29. Kiekvienam seife laikantiam pinigus Gyventojui yra uZvedamas individualus
Zurnalas, kuriame fiksuojami pinigy judéjimo duomenys: data, operacija su pinigais, pinigy suma,
pinigy likudio seife suma.

30. Jeigu Gyventojas geba, operacija su pinigais individualiame Zurnale patvirtina savo
parasu. Tuo atveju, kai Gyventojas pasirasyti negeba, padedant pinigus | seifg, Zurnale pasiraso
Komisijos pirmininkas. Po piniginiy operacijy su gyventojy pinigais j Zurnalg pasira3o Gyventojas,
jei Gyventojas pasiradyti negeba — klijuojami pinigines operacijas patvirtinantys dokumentai.

31. Jeigu Gyventojas savo asmeninius pinigus, laikomus seife, nutaria perduoti kitam
asmeniui, toks veiksmas fiksuojamas Zurnale, Zurnale pasiraSo ir pinigus priimantis asmuo.

32. Pinigy judéjima jforminantys Zurnalai sunaikinami $iais atvejais:

32.1. mirus gyventojui.

32.2. kai Zurnalas pilnai uZpildomas/uzbaigiamas, pinigy likutis patvirtinant
Gyventojo/giminaitio/komisijos pirmininko parasu perkeliamas | naujg Zurnalg;

32.3. Gyventojui nutraukus gyvenimo Seneliy namuose sutartj, Siuo atveju pinigai
grazinami Gyventojui, o jy perdavimo faktas jforminamas Aktu,

32.4. Gyventojui/giminai¢iui atsisakius pinigy saugojimo socialinio darbuotojo seife
paslaugos pinigy perdavimas jforminamas Aktu.

33. PraSymas d¢l Gyventojo pinigy saugojimg galioja tol, kol Gyventojas gyvena Seneliy
namuose. Nutriikus Socialiniy paslaugy teikimo sutaréiai praSymas netenka galios. Darbuotojas,
atsakingas uz Gyventojy pinigy saugojima, atsako ir uz pinigy panaudojima.

34. Gyventojas, gali parciksti pageidavima, kaip turi biiti i§leistos jo santaupos esancios
Seneliy namuose po jo mirties (pvz. nurodyti, kad santaupos buty perduotos konkre¢iam asmeniui,
istaigai ar biity panaudojamos jo laidotuvéms, kremavimui, paminklo pastatymui, kapy prieZitrai
ir pan.). Tokiu atveju, savo valig Gyventojas i¥désto praSyme, kurj tvirtina Notaras. UZ Notaro

paslaugas apmoka Gyventojas arba (jei yra) Gyventojo artimieji.




35. Gyventojui pageidaujant, Gyventojo asmeniniai pinigai jam laikinai i8vykstant gali
buti priimami laikinam saugojimui j Seneliy namy seifg. Prie§ priimant pinigus Centro direktoriaus
paskirta komisija saugojimo fakta patvirtina Aktu.

36. Gyventojo mirties atveju jo seife laikyti pinigai, jei gu asmuo nenurodé Kkitaip,
perduodami artimiesiems, besirlipinantiems mirusiojo laidotuvémis.

37. Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas yra atsakingas uz seife saugomus
Gyventojy pinigus ir kas ketvirtj suraso pinigy pajamy ir islaidy ataskaitg, o Komisija vieng kartg
per ketvirtj patikrina ir surafo Gyventojo pinigy pajamy ir islaidy protokola. Sie dokumentai
saugomi asmens byloje.

38. Gyventojo laikomy ir seife saugomy pinigy limitas negali bti didesnis nei 500,00
eury:
38.1. jei naujai atvykgs Gyventojas turi didesne pinigy suma nei 500,00 eury, ne véliau

kaip per 5 darbo dienas organizuojamas pinigy jneSimas j Gyventojo vardu atidaryty sgskaita
Banke.

VI SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
39. Apra8as tvirtinamas, kei¢iamas, papildomas Centro direktoriaus jsakymu.
40. Apraso sudétinémis dalimis yra laikomi priedai:
40.1. materialiniy vertybiy turto grgzinimo aktas;
40.2. materialiniy vertybiy turto nuradymo aktas;
40.3. sutikimas;
40.4. pinigy priémimo aktas;
40.5. pinigy graZzinimo aktas;
40.6. gyventojy pinigy pajamy ir i3laidy ataskaita.




Kupi$kio socialiniy paslaugy centro
Seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priemimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos apra%o

1 priedas

MATERIALINIU VERTYBIU TURTO GRAZINIMO

AKTAS

20

1. Seneliy namy Gyventojy turto, piniginiy lésy tvarkymo ir pasira§ymo dokumentuose komisija

susidedanti i3:

1.1

1.2

1.3.

grazina Seneliy namy gyventojo

(gimimo data)

(vardas, pavardé)
, gyvenusio Seneliy namuose materialines vertybes:

Eil. | Data Pavadinimas
Nr,

Gavéjo Komisijos nariy
parasas paraSai

2. Visi duomenys esantys §iame Akte yra teisingi ir tikri.

Gavejas

(vardas, pavardé, parasas)

Komisijos nariai

(vardas, pavardé, paraias)

(vardas, pavarde, para3as)

(vardas, pavardé, paragas)

(vardas, pavardé, paraias)




Kupiskio socialiniy paslaugy centro
seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos aprago

2 priedas

MATERIALINIY VERTYBIU TURTO NURASYMO
AKTAS

20

1. Seneliy namy Gyventojy turto, piniginiy 1ésy tvarkymo ir pasiraSymo dokumentuose
komisija susidedanti is:

1.1,

1.2,

Eady

nuraSo Seneliy namy gyventojo_

(vardas, pavarde)
» gyvenantio Seneliy namuose, atsinedtas materialines vertybes:

(gimimo data)

Eil. | Data Pavadinimas NuraSymo priezastys Komisijos nariy
Nr. parasai

2. Visi duomenys esantys $iame Akte yra teisingi ir tikri.

Komisijos nariai

(vardas, pavarde, paradas)

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, para$as)




Kupiskio socialiniy paslaugy centro
seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos aprado

3 priedas

SUTIKIMAS

(data)

(vardas, pavarde) (gimimo data)

gyvenantis Seneliy namuose Kupiskio g. 4, Subadiaus m., Subaciaus sen., Kupiskio r. sav. dél
sveikatos buklés ir nepakankamo savarankiskumo negalédamas(a) pats(i) disponuoti savo
pinigais, pageidauju ir sutinku, kad Centro direktoriaus isakymu paskirtas Seneliy namy
darbuotojas, kuris paskirtas atsakingu uz gyventojy pinigus naudoty mano pinigus Sioms
reikmeéms:

¢ Medikamentams;

e Higienos prekéms;

® Maisto produktams;

e DrabuZiams, avalynei;

e Buitinéms prekéms;

* Mokes¢iams sumokéti.

» Kitiems mano pageidaujamiems poreikiams tenkinti.
Prekiy pirkimas ir mokes¢iy sumokéjimas grindziamas Juriding galig turinéiais specialiaisiais
dokumentais (pirkimo ¢ekiais, pirkimo &ekiais kuriuose nurodyta kaina ir prekés pavadinimas,
prekiy pirkimo — pardavimo kvitais, saskaitomis faktiiromis, kvitais). Prekiy pirkimo dokumentai

saugomi mano — t. y. gyventojo byloje.

(gyventojo vardas, pavarde, paradas) (darbuotojo vardas, pavarde, paragas)




Kupiskio socialiniy paslaugy centro
seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos apraso

4 priedas

PINIGU PRIEMIMO
AKTAS

20

(data)
1. Seneliy namy Gyventojy turto, piniginiy lé3y tvarkymo ir pasiraiymo dokumentuose

komisija susidedanti i§:

1.1.

1.2.

L3

priima i§ Seneliy namy gyventojo

(vardas, pavarde)
, gyvenancio Seneliy namuose laikinam saugojimui pinigus:

(gimimo data)

Eil. | Data Pavadinimas Gyventojo Komisijos nariy
Nr. para3as paraSai

2. Visi duomenys esantys Siame Akte yra teisingi ir tikri.

Gyventojas

(vardas, pavardé, paragas)

Komisijos nariai

(vardas, pavardé, para%as)

(vardas, pavardé, paraSas)

(vardas, pavardé, paraias)

(vardas, pavardé, parasas)




komisija susidedanti i§:

gragZina Seneliy namy gyventojo

PINIGU GRAZINIMO

Kupiskio socialiniy paslaugy centro
seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo ir
apskaitos tvarkos apra%o

5 priedas

1. Seneliy namy Gyventojy turto, piniginiy lé8y tvarkymo ir pasiraymo dokumentuose

1:1.

1.2.

1.3.

(vardas, pavardé)

pinigus:
(gimimo data)
Eil. | Data Pavadinimas Gaveéjo Komisijos nariy
Nr. paraSas parasai
2. Visi duomenys esantys §iame Akte yra teisingi ir tikri.
Gyventojas

Komisijos nariai

(vardas, pavardé, para$as)

(vardas, pavardé, para3as)

(vardas, pavardé, paragas)

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, parasas)




Kupiskio socialiniy paslaugy centro
seneliy namy gyventojy pinigy ir kity
materialiniy vertybiy priémimo,
naudojimo, laikymo, saugojimo  ir
apskaitos tvarkos apraso

6 priedas

GYVENTOJU PINIGU PAJAMU IR IéLAIDU
ATASKAITA
Uz 20....m. ....... ketvirtj

Eil. Gyventojo vardas, Pinigy likutis Gautos pajamos per I5leista Pinigy likutis 20..m.
Nr. pavardé 2R cvssiivon || ssamisn ketvirtj | pirkiniams per | .......co.co..e mén. ...d.
01 d. ketvirtj

Komisijos nariai

(vardas, pavarde, parasas)

(vardas, pavardé, paraias)

(vardas, pavardé, paraias)

(vardas, pavardé, parasas)




