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KUPTSKIO SOCTALTNtu PASLAUGU CENTRO
INVENTORIZACIJOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Sis apra3as reglamentuoja KupiBkio socialiniq paslaugq centro (toliau- Centro) apskaitomo
ilgalaikio materialaus il nematerialaus tu o, atsargq ir finansinio turto inventorizacijq.

2. Sis tvarkos apra5as parengtas vadovauja:rtis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2022 m.
birZelio 15 d. nutarimu Nr. 630 ,,Del inventorizacijos taisykliq patvirtinimo,,.

3. Centro direktorius istatymll nustat).ta tvarka atsako uZ inventorizacijos organizavim4 ir
atlikim? laiku, inventorizavimo duomentl iSsaugojim4, sutikrinimo ZiniaraSdiuose nustatytrl
triikumq iSieikojim4, kafiu su KupiSkio rajono savivaldybes biudZetiniq istaigq apskaitos tarnybos
(toliau - Apskaitos tarnyba) Centrui priskirtu darbuotoju - teisingq inventorizacijos rezultatq,
neiSie5kotq triikumq ir pertekliaus itraukim4 i buhaltering apskait4.

II SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

4. ]staiga privalo inventorizuoti visq turim4 tur14 ir lsipareigojimus:
4.1. ilgalaiki materiah"j i ir nematerialqji turt4, Zaliavas, medZiagas ir kitas atsargas - ne rediau

kaip kart4 per metus ir ne anksdiau kaip ataskaitiniq metq rugsejo 30 d.;
4.2. maisto produktus, medikamentus ir slaugos priemones - ne rediau kaip kar14 per ketvirti;
4.3. finansini turt4 fuinigus, iSskyrus pinigus kasoje, ir kit4 finansini turt4), finansinius

isipareigoj imus, skolas (moketinas, gautinas) - ne rediau kaip kart4 per metus ir ne anksdiau kaip
ataskaitiniq metq lapkridio 30 dien4;

5. |staiga vis4 turt4 inventorizuoja daZniau, nei nurodyta Taisykliq 4 punktuose, kai:
5.1. yra reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti subj ekt4 priemimo dienos blklg),

pertvarkoma (pagal sprendimo perlvarkyti lstaig4 priemimo dienos b[klg) ar likviduojama (pagal
istaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biikl9);

5.2. keidiantis atsakingiems asmenims, inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priemimo dienos bfiklE);

5.3. nustatomas pleSimo, vagystes, sukdiavimo, turto pasisavinimo ar iS5vaistymo faktas arba
vertybiq gedimas (pagal nustatymo dienos b[klg), ivyksta gaisras arba stichine nelaime (pagal
gaisro arba stichines nelaimes pasibaigimo dienos b[k19), - inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichines nelaimes, plesimo, vagystes, sukdiavimo, turlo pasisavinimo ar iiivaistymo fakto
arba vefiybiq gedimo nustatymo;

5.4. Centro direktorius gali pavesti atlikti inventorizacij4 ir del kitq prieZasdiq.

INvENroRrzACrJos KoMrsrros IIi iSJ#YL.rrACrros ApRASo suDARyMo
REIKALAVIMAI

6. centro direktoriaus lsakymu yra sudaroma nuolat veikianti materialiniq vertybiq



inventorizavimo komisija, kuriame nurodomi inventorizacij os komisijos pimininko ir nariq vardai,
pavardes, pareigos, jai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijq pagal isakyme nurodytos
dienos biiklg, ipareigojama 5i fakr4 ifominti dokumentais.

7. I(omisija sudaroma i5 reikiamos kompetencijos istaigos darbuotojq.
8. Inventorizacij os komisijai vadovauja Centro direktoriaus paskittas asmuo. { komisij4 gali

biiti itrauktas Apskaitos tarnybos darbuotojas. Sis asrruo negali buti komisijos pirmininkas.
9. Atsakingi asmenys negali bflti inventorizacijos komisijos nariais.
10. Kiekvienais metais atskiru Centro direktoriaus isakymu nuolat veikiandiai materialiniq

vertybiq inventorizavimo komisijai pavedama atlikti viso turlo meting inventorizacij4. fsakyme
nurodoma konkreti inventorizacij os atlikimo pradZia ir pabaiga.

1 1. Inventorizacija atliekama pagal isakyme nurodytos dienos biiklg.
12. Apskaitos tarnybos darbuotojq praSoma pateikti turto inventorizacijos apra5us pagal

nurodytos dienos btiklg.
13. Jeigu inventorizacija atliekama Siq taisykliq 5 punkte nurodytais atvejais, isakyme

nurodyta diena, pagal kurios blklg atliekama inventorizacij a, turi sutapti su 5 punkte nurodytu
atitinkamu atveju.

14. Inventorizacij os komisijos pirmininkas supaZindina komisijos narius, kaip atlikti
inventorizacij4 ir iforminti inventorizavimo apra5us.

15. Centre apskaitomas turtas inventorizuojami pagal turto buvimo vietoje pas kiekvien4
uZ turto saugojim4 atsaking4 asmeni.

1 6. Inventorizavimo apra3o privalomieji rekvizitai:
I 6.1 . subjekto pavadinimas:

16.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;
16.3. inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;
16.4. inventorizuoj amo tufto ir isipareigojimq, inventorizuojamq objektq pavadinimai:
16.5. inventorizuoiamo tufto matavimo rodikliai (kai taikoma);
16.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verte;
16.7. inventorizuojamq gautinq sumq ir isipareigojimq skaidius ir suma;
1 6.8. inventorizuojamo turlo nuverlejimo poZymiai;
16.9. inventorizacijos komisijos nariq, atsakingq asmenq vardai, pavardes, pareigq

pavadinimai ir para5ai.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

17' Komisija, inventorizuodama ilgalaiki materialqji turt4, tud bfitinai apZiiireti kiekvien4
turlo vienetq bei jo dalis, iverlina, ar yra poZymiq, kad turtas gali bUti nuvertejgs.

18. Radusi ibuhaltering apskait4 neltraukto turto, taip pat tudo, kurio apskaitoje neraii
apibhdinandiq duomenq, inventorizacijos komisija i inventorizavimo apraS4 turi ira5yti trtikstamus
5io turlo duomenis. Rastas tuftas iveftinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos
nustatyti negalima. I apskait4 neitrauktas turtas, taip pat turlas, kurio apskaitoje neraji apibfldinandiq
duomenq, gali biiti ivertintas pasitelkus turto vertintojus.

19' Pastatai ir statiniai i apraiq ira5omi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrinding



paskirti. Kai turlas yra atstatytas, rekonstruotas, i5plestas arba ii naujo irengtas ir del to pasikeitusi
pagrindine jo paskirtis, i apraiq jis ira3omas nauj4 paskirti atitinkandiu pavadinimu.

20. Kai atlikti pastatq ir statiniq rekonstravimo darbai (pristatyti auk5tai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir irenginiai i3 dalies nugriauti (i5ardytos kai kurios konstrukcines dalys) ir
apskaitoje neira3yti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskaidiuoti Sio turto
isigijimo verles padiddjimo arba sumazejimo sum4 ir padarytq pakeitimq duomenis lrasyti i
inventorizavimo apraS4.

21. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i5sinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas istaigos balanse apskaitomas ilgalaikis
materialusis turtas. Tokio turto inventorizavimo apralai sudaromi pagal kiekvien4 savinink4 irjuose
nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

V SKYRIUS
ATSARGV INVENTORIZACIJA

22. Kai tikrinarni atsargq likudiai natura, bltinai dalyvauja atsakingi asmenys, iSskyrus tuos
atvejus, kai atsakingiems asmenims dalyvauti negali del pateisinamq prieZasdiq. Jeigu atsakingi
asmenys inventorizacijoje dalyvauti negali, turi bDti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

23. Prie3 prasidedant inventorizacij ai, atsakingi asmenys ra5tiSkai patvirtina, kad visi turto
gavimo ir nura3ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti Apskaitos tarnybos darbuotojui arba
inventorizacijos komisijai, kadjokio neuZpaj amuoto arba neisduoto (nenuralyto) turto ndra.

24. Inverfiorizacij os komisija, prie5 pradedama darbq, turi patikrinti, ar veikia matavimo
priemones, ar atlikta jq patikra Lietuvos Respublikos metrologijos istatyme ( 1996 m. liepos 9 d. Nr.
I-1452 (galiojanti suvestine redakcija nuo 2023-11-01) nustatyta tvarka.

25. Jeigu sandeliuose arba kitose uZdarose patalpose esantis tuftas nebaigiamas
inventorizuoti per vien4 dien4, i5ejus inventorizacij os komisijai patalpos turi biiti uZrakinamos.
Raktus per inventorizacij4 turi inventorizacij os komisijos pirmininkas. Pasibaigus darbo dienai,
uZpildomi t4 dien4 patikrinto tuto inventorizavimo apraSai, kurie paliekami toje patalpoje, kurioje
saugomas turtas. Kit4 dien4 materialiai atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija ipatalpas
ieina tik kartu su komisijos pirmininku.

26. Per inventorizacij4 esantis turtas suskaidiuojamas, pasveriamas, i5matuojamas arba
naudojami kitijo kiekio nustatymo brldai, atsiZvelgiant ikiekvienos risies turto matavimo vienetE,
laikymo viet4 ir bld4.

27. Supilto i krlvas turto svoris (arba apimtis) nustatomas jl iSmatavus ir techniniais
skaidiavimais. Matavimo (sverimo) aktai ir skaidiavimai pridedami prie apraSo.

28. Atsargos i inventorizavimo apra5us iraSomi pagal apskaitoje uZregistruot4 jo
pavadinim4 ir matavimo vienetus.

VI SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

29 . Inv ettorizacij ai fforminti sudaromi inventorizavimo apra5ai, kurie iskaitomai surasomi
ranka arba techninemis priemonemis. Inventorizacij ai iforminti naudojamas inventor.izavimo
apraSas-suti krinimo 2iniaraSris.



30. Ilgalaikio turlo, atsargq ir kito turto inventorizavimo apraSe turi buti ralti5kas
patvirtinimas, kad visi pajamq ir iSlaidq dokumentai atiduoti Apskaitos tarnybos darbuotojui, gautas
turtas uzpajamuotas, o nurasytasis - iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniqjq pajamq ir illaidq
dokumentq numeriai ir datos; padaromas ira5as: ,,Vis4 Siame inventorizavimo apra3e iSvardyt4 tlut4
komisija man dalyvaujant patikrino ir ira5e i apraS4-sutikrinimo ZiniaraSti, todel inventorizacij os
komisijai pretenzijq neturiu" ir irasas,,UZ i5vardyto turlo issaugojimq atsakau" po kuriuo pasiraso
atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

3l Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijq, inventorizacijos komisija turi perskaidiuoti
(persverti, iSmatuoti) inventorizuojamE turtq. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai
atsakingas asmuo atsisako pasira5yti inventorizavimo apraS4, tai fra5oma inventorizavimo apra5e, o
jis turi raitu paaiSkinti atsisakl mo pasiraSyri prieZastis ir pasiraSytipaaiSkinimq. Sis pridedamas prie
inventorizavimo apraSo.

32. Jeigu atsakingi asmenys keidiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, perdavimo-
perdavimo akte pasira5o tuftq perduodantis asmuo pasira5o, kad ji perdave, o priimantysis, - kad
prieme.

33. Netinkamo (negalimo) naudoti turlo inventorizavimo apra5e nurodoma netinkamumo
naudoti prieZastis.

34. Inventorizavimo apra5e-sutikrinimo Ziniara5tyje gali blti ira3omos komisijos pastabos
del tolesnio turto naudojimo.

35. Inventorizuojant subjektui nepriklausanti, bet jame esanti materialqji turt4
(pasiskolint4, iSsinuomotq, naudojam4 pagal panaudos sutartis, administruojamq bendr4 turt4 pagal
jungtines veiklos (partnerystes) sutarti), pagal kiekvienq turlo savinink4 sura5omi trys arba daugiau
inventorizavimo apra5q egzemplioriai, kuriq kiekvien4 pasiraSo visi inventorizacijos komisijos
nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apra5o egzempliorius inventorizacijos
baigimo dien4 atiduodamas Apskaitos tarnybos darbuotojui, antrasis - atsakingam asmeniui, o likEs
(likg) - turto savininkui (savininkams, parlneriams).

36. Visas patikrintas ir suskaidiuotas turtas ira5omas i inventorizavimo apraius, kuriuose
nurodomas jo ira5o eiles numeris. Inventorizavimo apra5o paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis
ir ZodZiais ira5omas paskutinio iraSo eiles numeris, fakti5kai rasto tufto kiekis (susumavus visuose,

iskaitant ir paskutini, inventorizavimo apra3o lapuose nurodyt4 turto kieki) ir (arba) faktiSkai rasto
tufio suma.

37. Klaidas inventorizavimo apra3uose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo apra5q egzemplioriuose turi bflti paaiSkinti ir asmeniSkai pasira5yti tqpadiq
asmenq, kurie tuos apra5us sudare ir pasira5e (inventorizacij os komisijos nariq ir atsakingq asmenq).

38. Remiantis inventorizavimo apra5ais, faktiSki inventorizuotq obj ektq likudiai sutikrinami
su buhalterines apskaitos duomenimis pagaljq blklg inventorizacij os pradZios dien4. Radus likuditl
trlkum4 arba pertekliq, sudaromas sutikrinimo Ziniara5tis arba sutikrinimo Ziliaraldio duomenys
gali b[ti papildomai ira5omi i inventorizavimo apra54.

39. Po inventorizacijos apra5us turi sutikrinti ir pasira5yti Apskaitos tarnybos darbuotojas.
Apskaito tarnybos darbuotojas sutikrina, registruoja apskaitoje ir pasiraSytus apralus su lydra5diu
grqZina istaigai.

40. Inventorizacij os komisija turi pareikalauti i5 atsakingq asmenq raStiSkq paaiSkinimq del
visq triikumq ir pertekliaus, taip pat nuostoliq, susijusir.l su skoh.l ie5kinio senaties teminLl
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paai5kinimus per inventorizacij os komisijos nustatytQ



termin4. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniaraidiais, inventorizacijos komisija
nustato aptiktq turto triikumq, nuostoliq ir gedimo, taip pat pertekliaus pobldi ir rekomenduoja
panaikinti inventorizacijos duomenq skirtumus ir pateikia pasillymus clel neatitikimq panaikinimo.

41 . Galutini sprendim4 del inventorizacijos rezultatq irasymo i apskait4 priima centro
direktorius.

42. leig.u tutas po inventorizacijos (inventorizacij os komisijai pateikr.rs pasiilymus)
nura5omas, tai Apskaitos tarnybai siundiami nurasymo aktai - pasira3yti nuraiymo komisijos,
pridedama nuraSymo komisijos sudarymo fsakymo kopija.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Inventorizacij os dokumentai (inventorizavimo apraSai su matavimo (sverimo) aktais ir
skaidiavimais, sutikrinimo Ziniara5diai, inventorizacijos komisijos ir imones vadovo sprendimai del
inventorizacij os rezultatq irasymo i buhaltering apskait4) saugomi Lietuvos archyvq depafiamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes nustatyta tvarka.


