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KUPISKIO SOCIALINIJ PASLAUGY CENTRO
INVENTORIZACIJOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis apragas reglamentuoja Kupiskio socialiniy paslaugy centro (toliau- Centro) apskaitomo
ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, atsargy ir finansinio turto inventorizacijg.

2. Sis tvarkos apragas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m.
birzelio 15 d. nutarimu Nr. 630 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*.

3. Centro direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavima ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i$saugojima, sutikrinimo Ziniarai¢iuose nustatyty
trakumy iSieSkojima, kartu su Kupiskio rajono savivaldybes biudzetiniy jstaigy apskaitos tarnybos
(toliau — Apskaitos tarnyba) Centrui priskirtu darbuotoju — teisingy inventorizacijos rezultaty,
neisieSkoty triikumy ir pertekliaus jtraukima j buhaltering apskaita.

II SKYRIUS )
INVENTORIZACLIOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

4. Istaiga privalo inventorizuoti visa turimg turtg ir jsipareigojimus:

4.1. ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turtg, Zaliavas, medZiagas ir kitas atsargas - ne re¢iau
kaip karta per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 d.;

4.2. maisto produktus, medikamentus ir slaugos priemones — ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj;

4.3. finansinj turtag (pinigus, i$skyrus pinigus kasoje, ir kita finansinj turta), finansinius
isipareigojimus, skolas (mokétinas, gautinas) — ne retiau kaip karta per metus ir ne anks¢iau kaip
ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 diena;

5. Istaiga visg turtg inventorizuoja daZniau, nei nurodyta Taisykliy 4 punktuose, kai:

5.1. yra reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti subjekta priémimo dienos buklg),
pertvarkoma (pagal sprendimo pertvarkyti jstaiga priémimo dienos biikle) ar likviduojama (pagal
jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biikle);

5.2. keiCiantis atsakingiems asmenims, inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priemimo dienos biukle);

5.3. nustatomas plesimo, vagystes, suk&iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo faktas arba
vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal
gaisro arba stichinés nelaimeés pasibaigimo dienos bikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichinés nelaimes, plédimo, vagystes, suk&iavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo fakto
arba vertybiy gedimo nustatymo;

3.4. Centro direktorius gali pavesti atlikti inventorizacijg ir dél kity priezaséiy.

ITII SKYRIUS 5
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZACIJOS APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

6. Centro direktoriaus jsakymu yra sudaroma nuolat veikianti materialiniy vertybiy



inventorizavimo komisija, kuriame nurodomi inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai,
pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal jsakyme nurodytos
dienos biiklg, jpareigojama §j fakta jforminti dokumentais.

7. Komisija sudaroma i reikiamos kompetencijos jstaigos darbuotojy.

8. Inventorizacijos komisijai vadovauja Centro direktoriaus paskirtas asmuo. ] komisija gali
buti jtrauktas Apskaitos tarnybos darbuotojas. Sis asmuo negali bati komisijos pirmininkas.

9. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariais.

10. Kiekvienais metais atskiru Centro direktoriaus jsakymu nuolat veikian¢iai materialiniy
vertybiy inventorizavimo komisijai pavedama atlikti viso turto meting inventorizacija. [sakyme
nurodoma konkreti inventorizacijos atlikimo pradZia ir pabaiga.

11. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos bikle.

12. Apskaitos tarnybos darbuotojy praSoma pateikti turto inventorizacijos apragus pagal
nurodytos dienos biikle.

13. Jeigu inventorizacija atlickama 3iy taisykliy 5 punkte nurodytais atvejais, jsakyme
nurodyta diena, pagal kurios biikle atlickama inventorizacija, turi sutapti su 5 punkte nurodytu
atitinkamu atveju.

14. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina komisijos narius, kaip atlikti
inventorizacijg ir jforminti inventorizavimo aprasus.

15. Centre apskaitomas turtas inventorizuojami pagal turto buvimo vietoje pas kiekviena
uz turto saugojima atsakingg asmenj.

16. Inventorizavimo apra$o privalomieji rekvizitai:

16.1. subjekto pavadinimas;

16.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

16.3. inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

16.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai:

16.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

16.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verte;

16.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaigius ir suma;

16.8. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai,

16.9. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardeés, pareigy
pavadinimai ir para$ai.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

17. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi bitinai apZitréti kiekvieng
turto vienetg bei jo dalis, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas gali bati nuvertejes.

I8. Radusi | buhaltering apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra ji
apibudinan¢iy duomeny, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasg turi jradyti trikstamus
Sio turto duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos
nustatyti negalima. | apskaitg nejtrauktas turtas, taip pat turtas, kurio apskaitoje néra Ji apibiidinanéiy
duomeny, gali bati jvertintas pasitelkus turto vertintojus.

19. Pastatai ir statiniai | aprag jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrindine



paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, i§pléstas arba i3 naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, | apradg jis jrafomas nauja paskirtj atitinkandiu pavadinimu.

20. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukitai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir jrenginiai i¥ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés dalys) ir
apskaitoje nejraSyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskai¢iuoti $io turto
isigijimo vertés padidéjimo arba sumazéjimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyti j
inventorizavimo aprasa.

21. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i$sinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas jstaigos balanse apskaitomas ilgalaikis
materialusis turtas. Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininkg ir juose
nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

V SKYRIUS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

22. Kai tikrinami atsargy liku¢iai natira, biitinai dalyvauja atsakingi asmenys, i¥skyrus tuos
atvejus, kai atsakingiems asmenims dalyvauti negali dél pateisinamy priezas¢iy. Jeigu atsakingi
asmenys inventorizacijoje dalyvauti negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

23. Pried prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys radtiskai patvirtina, kad visi turto
gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti Apskaitos tarnybos darbuotojui arba
inventorizacijos komisijai, kad jokio neuZpajamuoto arba neidduoto (nenurasyto) turto néra.

24. Inventorizacijos komisija, prie§ pradédama darbg, turi patikrinti, ar veikia matavimo
priemongs, ar atlikta jy patikra Lietuvos Respublikos metrologijos jstatyme (1996 m. liepos 9 d. Nr.
[-1452 (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2023-11-01)) nustatyta tvarka.

25. Jeigu sandéliuose arba kitose uZdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng diena, i8¢jus inventorizacijos komisijai patalpos turi biiti uzrakinamos.
Raktus per inventorizacijg turi inventorizacijos komisijos pirmininkas. Pasibaigus darbo dienai,
uzpildomi tg dieng patikrinto turto inventorizavimo apragai, kurie paliekami toje patalpoje, kurioje
saugomas turtas. Kita dieng materialiai atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija j patalpas
jeina tik kartu su komisijos pirmininku.

26. Per inventorizacijg esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, i§matuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo bidai, atsizvelgiant j kiekvienos rii§ies turto matavimo vieneta,
laikymo vietg ir buda.

27. Supilto j kriivas turto svoris (arba apimtis) nustatomas jj i¥matavus ir techniniais
skai¢iavimais. Matavimo (svérimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie aprago.

28. Atsargos | inventorizavimo apradus jrafomi pagal apskaitoje uZregistruotg jo
pavadinimg ir matavimo vienetus.

VI SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

29. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie jskaitomai sura$omi
ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti naudojamas inventorizavimo
apraSas-sutikrinimo Ziniara$tis.



30. Ilgalaikio turto, atsargy ir kito turto inventorizavimo aprade turi biiti rastiskas
patvirtinimas, kad visi pajamy ir i§laidy dokumentai atiduoti Apskaitos tarnybos darbuotojui, gautas
turtas uzpajamuotas, o nuraytasis — iduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy pajamy ir islaidy
dokumenty numeriai ir datos; padaromas jrasas: ,,Visa §iame inventorizavimo apraSe i§vardyta turtg
komisija man dalyvaujant patikrino ir jragé j apra$a-sutikrinimo Ziniarastj, todél inventorizacijos
komisijai pretenzijy neturiu® ir jradas ,,UZ i§vardyto turto isaugojima atsakau po kuriuo pasiraSo
atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

31. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskaitiuoti
(persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai
atsakingas asmuo atsisako pasiradyti inventorizavimo apraga, tai jrafoma inventorizavimo aprase, 0
Jis turi rastu paaiSkinti atsisakymo pasirasyti prieZastis ir pasirasyti paaiskinima. Sis pridedamas prie
inventorizavimo apraso.

32. Jeigu atsakingi asmenys keitiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, perdavimo-
perdavimo akte pasiraSo turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdave, o priimantysis, — kad
prieme.

33. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprase nurodoma netinkamumo
naudoti priezastis.

34. Inventorizavimo apraSe-sutikrinimo Ziniaradtyje gali biiti jraSomos komisijos pastabos
dél tolesnio turto naudojimo.

35. Inventorizuojant subjektui nepriklausantj, bet jame esantj materialyjj turta
(pasiskolinta, i$sinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis, administruojama bendra turta pagal
jungtines veiklos (partnerystes) sutartj), pagal kiekvieng turto savininka suraSomi trys arba daugiau
inventorizavimo aprady egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasira$o visi inventorizacijos komisijos
nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apralo egzempliorius inventorizacijos
baigimo dieng atiduodamas Apskaitos tarnybos darbuotojui, antrasis — atsakingam asmeniui, o likgs
(lik¢) — turto savininkui (savininkams, partneriams).

36. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas j inventorizavimo apraus, kuriuose
nurodomas jo jraSo eilés numeris. Inventorizavimo aprao paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis
ir Zodziais jraSomas paskutinio jrafo eilés numeris, faktikai rasto turto kiekis (susumavus visuose,
Iskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraSo lapuose nurodyta turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto
turto suma.

37. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo aprady egzemplioriuose turi biti paaiskinti ir asmeniskai pasirasyti ty paciy
asmeny, kurie tuos apraSus sudare ir pasirasé (inventorizacijos komisijos nariy ir atsakingy asmeny).

38. Remiantis inventorizavimo apraais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami
su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biiklg inventorizacijos pradzios dieng. Radus likugiy
trokumg arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo Ziniaradtis arba sutikrinimo Ziniarag&io duomenys
gali biti papildomai jraSomi | inventorizavimo aprasa.

39. Po inventorizacijos aprasus turi sutikrinti ir pasirasyti Apskaitos tarnybos darbuotojas.
Apskaito tarnybos darbuotojas sutikrina, registruoja apskaitoje ir pasira§ytus apradus su lydras¢iu
grgzina jstaigai.

40. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rastisky paaiskinimy deél
visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieskinio senaties terminy
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiskinimus per inventorizacijos komisijos nustatyta
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terming. Remdamasi pateiktais paaiskinimais ir sutikrinimo Ziniara$¢iais, inventorizacijos komisija
nustato aptikty turto trikumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobildj ir rekomenduoja
panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus ir pateikia pasitlymus dél neatitikimy panaikinimo.

41. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos rezultaty jrasymo j apskaitg priima Centro
direktorius.

42. Jeigu turtas po inventorizacijos (inventorizacijos komisijai pateikus pasitilymus)
nurasomas, tai Apskaitos tarnybai siun¢iami nuraSymo aktai - pasiradyti nuradymo komisijos,
pridedama nuraSymo komisijos sudarymo jsakymo kopija.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo apra3ai su matavimo (svérimo) aktais ir
skai¢iavimais, sutikrinimo Ziniara$¢iai, inventorizacijos komisijos ir jmonés vadovo sprendimai dél
inventorizacijos rezultaty jraSymo | buhaltering apskaitg) saugomi Lietuvos archyvy departamento
prie Lictuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.




